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30/10/2017

Se agregaron las definiciones Riesgo Ambiental y Oportunidades

Se actualizaron los nombres de los Documentos de Referencia

En el apartado 5.1, 5.3 y 5.4 se actualizo la redacciéon de la
responsabilidad de las areas para realizar la actividad.

En el apartado 5.2 se dan a conocer las directrices del llenado del
formato API-SM-SGI-F-20 para atender el tema de ‘Riesgos u
Oportunidades.

5.3 se cambia la periodicidad de la revision del formato API-SM-SGI-
F-20

12

18/04/2018

se estructura el procedimiento. Se agrega la metodologia para abordar
los riesgos y la verificacion de la eficacia de las acciones.
Se modifican los formatos API-SM-SGI-F-20 y API-SM-SGI-F-26.

13

19/07/2019

Se modifica el procedimiento incluyendo la identificacién de los
requisitos legales relacionados con el servicio.

Se elimina el formato API-SM-SGI-F-26 Identificacion de Requisitos
legales en materia de salud y seguridad en el trabajo.

Se integra la informacion relacionada con los requisitos legales con los
servicios en el formato API-SM-SGI-F-20.

Se elimina la descripcion del llenado de los formatos, ya que se genera
una guia de llenado para el formato API-SM-SGI-F-20
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1. PROPOSITO
Establecer la metodologia para identificar, acceder, actualizar y evaluar el cumplimiento de los

requisitos legales y otros aplicables a las actividades, los aspectos ambientales y a los peligros de
seguridad y salud en el trabajo que derivan de la operacion de los puertos.

2. ALCANCE
Este procedimiento es aplicable a los requisitos legales federales, estatales y municipales e
internacionales ratificados por México aplicables a los aspectos ambientales y a los peligros de

seguridad y salud en el trabajo de las actividades y servicios desarrollados por personal de las API’s,
prestadores de servicios, cesionarios, proveedores y contratistas.

3. DEFINICIONES

Aspecto ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de las APIS que puede
interactuar con el medio ambiente.

Medio ambiente: Entorno en cual opera el puerto, incluyendo el aire, el agua, el suelo, los recursos
naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones.

Oportunidades: Efectos potenciales beneficiosos.

Peligro: Fuente o situacion con potencial de dafio en términos de lesién o enfermedad a la propiedad,
al ambiente de trabajo o la combinacién de estos.

Personal Responsable: Es el encargado de realizar las actividades relacionadas al medio ambiente o
seguridad y salud en el trabajo, segun sea el caso.

Probabilidad: Descripcion de las posibilidades que existen de que una cosa se cumpla o suceda,
considerando el nivel de los controles operacionales con los que se cuenta para mitigar los impactos.

Riesgo: Combinacion de la probabilidad y severidad(s) de un evento.

Requisito legal: Son las disposiciones en materia de Medio Ambiente y Seguridad y Salud en el
trabajo: leyes, reglamentos, normas, convenios, acuerdos.

Severidad: Grado de afectacién derivado del incumplimiento de un requisito legal.

Seguridad en el trabajo: Conjunto de acciones que permiten localizar y evaluar los riesgos, y
establecer las medidas para prevenir los accidentes de trabajo.
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SGI: Sistema de Gestion Integral (Calidad, Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo).

SST: Seguridad y Salud en el Trabajo.

4. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

Norma NMX-SAA-14001-IMNC-2015 / ISO 14001:2015.

Norma NMX-SAA-14050-IMNC-2009 / ISO 14050:2009.

NMX-SAST-45001-IMNC-2018 / ISO 45001:2018

API-SM-SGI-M-01 Manual del Sistema de Gestién Integral.

API-SM-SGI-P-01 Procedimiento de Control de la Informacion Documentada del SGI.
API-SM-SGI-P-03 Procedimiento Revision por la Direccion.

API-SM-SGI-P-05 No Conformidad y Accion Correctiva.

API-SM-SGI-P-06 Procedimiento de Identificacion y Evaluacion de Aspectos Ambientales y Riesgos e
Implementacién de Controles Operacionales. _

API-SM-SGI-P-10 Procedimiento de Identificacion de Peligros y Evaluacion de Riesgos de Seguridad
y Salud en el Trabajo.

API-SM-SGI- P-12 Procedimiento de Comunicacion, Participacion y Consulta.

5. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD Y RESPONSABILIDADES.

5.1 INTEGRACION DE REQUISITOS LEGALES.

5.1.1

9.1.2

5.1.3

La identificacién de los requisitos legales se llevara a cabo en relacién a las actividades,
servicios y procesos que se desarrollen en cada puerto, asi como a los aspectos ambientales y
peligros de salud y seguridad en el trabajo (SST) identificados en el “Listado General de
Aspectos Ambientales, Riesgos y Controles Operacionales” API-SM-SGI-F-16 y en el Listado
de “ldentificacion de Peligros, Evaluacion de Riesgos y Control Operacional” API-SM-SGI-F-25,
respectivamente.

Estos requisitos legales aplicables podran ser:

1. Leyes, Normas, Reglamentos, Codigos Industriales por Sector a nivel Federal, Estatal y
Municipal.

3. Requisitos especificos de la organizacion.

4. Autorizaciones, licencias y permisos que rigen en la Entidad donde la organizacién presta sus
servicios.

Para la identificacion, la organizacién podra disponer de diferentes fuentes:
1. Diario Oficial de la Federacion-DOF (papel o electronico).
2. Internet, considerando fuentes oficiales.
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3. Suscripcion de la organizacion a algun sistema de informacién en legislacion y normatividad
aplicable a la entidad para actualizarse periédicamente.

4. Documentos emitidos por Autoridades gubernamentales (SEMARNAT, PROFEPA, LGEEPA,
STPS, SCT, SHCP, entre otras).

Todos los requisitos legales y otros requisitos en la materia correspondiente que se hayan
identificado seran registrados en el formato API-SM-SGI-F-20 “Identificacion y Evaluacion de
Cumplimiento de Requisitos Legales y Otros Requisitos Aplicables”.

La informacién se encontrara depositada en el repositorio que cada API determine, a la cual
podran acceder los responsables del proceso y del seguimiento.

5.2 IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES.

521

0.2.2

La identificacion de requisitos legales aplicables se realizara por parte del personal responsable
del proceso o servicio, con el apoyo del Responsable del Area de Ecologia (cuando exista) o
del Responsable del Area de Seguridad segtin corresponda y/o del (la) Representante del SGI
(cuando no existan los dos primeros) y en su caso, con la asesoria del area Juridica, para
requisitar el formato API-SM-SGI-F-20 con base en la guia de llenado.

Para determinar los requisitos legales de los servicios prestados directamente por las API's,
estos deberan ser identificados de manera conjunta con el personal responsable del mismo, el
area Juridica y el/la Representante del SGI.

5.3 RIESGOS Y OPORTUNIDADES

5.3.1

Se debera tomar en cuenta que los requisitos legales y otros requisitos pueden dar como
resultado riesgos y oportunidades para la organizacion, los cuales deberan registrarse en el
formato API-SM-SGI-F-20:

- Riesgos y/u Oportunidades relacionados con el incumplimiento legal.

Se sefalaran los riesgos relacionados con el incumplimiento de los requisitos legales aplicables,
los cuales impactan en el Desempefio Ambiental, en la Salud y Seguridad en el trabajo, la
prestacion del servicio, asi como en el logro de los Objetivos.

5.4 EVALUACION DEL RIESGO.

5.4.1

Para determinar el valor del riesgo se utilizan los siguientes criterios:

PROBABILIDAD:
Es el nivel de los controles operacionales con los que se cuenta para mitigar los impactos.
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Muy alto (5) El control operacional no existe.

Alto (4) El control operacional existe, pero no esta formalmente definido.

Mediano (3) El control operacional existe y esta formalmente definido.

Bajo (2) El control operacional existe, esta formalmente definido y monitoreado.

Muy bajo (1) El control operacional existe, esta formalmente definido, monitoreado,
oAl probado y en mejora continua.

5.4.2 Para valorar la Severidad, que esta asociada al incumplimiento de un requisito legal, se debe
seleccionar el valor considerando los siguientes criterios:

SEVERIDAD:
Es Grado de afectacion derivado del incumplimiento de un requisito legal tomando en cuenta
los siguientes criterios:

Muy Leve (1) | Sin consecuencia.

Estar sujeto a una sanciéon administrativa (llamada de atencién /

Leve (2) apercibimiento).

Moderado (3) | Estar sujeto a una sancién administrativa / multa. “BAJA”

Grave (4) | Estar sujeto a una sancién administrativa / multa. “ALTA”

Critico (5) | Inhabilitacién o revocacion de permiso o licencias.

Grado de Riesgo: Se determina por la multiplicacion de severidad por probabilidad.
RIESGO: Severidad x Probabilidad

5.4.3 De acuerdo a los valores obtenidos, el Riesgo se considera Bajo o Alto como se muestra en las
siguientes tablas:

RIESGO
Probabilidad
Severidad Muy baja Baja Medio Alta Muy Alta
1 2 3 4 5
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Muy Leve 1 1
Leve 2 2
Moderado 3 3
Grave 4 4
Critico 5 5

Riesgo Bajo (1 - 11) Riesgo Alto (12 — 25)

Cuando el resultado de aplicar la formula sea igual o mayor a 12 puntos hay riesgo que
gestionar.

5.5 TRATAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE LOS RIESGOS.

5.5.1

5.5.2

5.5.3

Para la implementacion de nuevas acciones, en el formato API-SM-SGI-F-20 se deberan
definir las acciones para abordar los Riesgos, para ello, los Responsables de los procesos en
colaboracion con el Responsable del Area de Ecologia (cuando exista) o el Responsable del
Area de Seguridad segun corresponda y/o del Representante del SGI (cuando no existan los
dos primeros) y en su caso, con la asesoria del area Juridica, inician la planeacion de las
actividades para contrarrestar el Nivel del Riesgo Alto.

Se define el periodo de ejecucion de las acciones.

En el caso de que no se requieran nuevas acciones, ir al punto 5.8 “Evaluacion del
Cumplimiento de los requisitos Legales” de este procedimiento.

5.6 REEVALUACION DEL RIESGO.

5.6.1

56.2

La Reevaluacion consiste en calificar nuevamente el riesgo, una vez que se hayan definido las
acciones que van a disminuirlo sin considerar la implementacién de las mismas, con el
proposito de visualizar cudl es el efecto de éstas.

Se consideran los criterios de Severidad y Probabilidad explicados en el punto 5.4.1 y 5.4.2.
para obtener el nuevo nivel de Riesgo. Este valor permanecera hasta después de la
implementacion de las acciones.

5.7 EVALUACION DE LA EFICACIA DE LAS ACCIONES.

971

Posterior al periodo determinado para la ejecucion de las acciones, se debe realizar la
verificacion de que éstas hayan sido implementadas, y evaluar la eficacia de las mismas.
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Para confirmar que las acciones cumplen su proposito, se debe verificar el resultado del Nivel
de Riesgo, para ello, debera realizarse nuevamente la evaluacion del riesgo (Ver el punto 5.3
de este procedimiento), incluyendo en la seccioén de los Controles Operacionales las nuevas
acciones implementadas.

5.8 EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES.

5.8.1

5.8.2

Cada API con la metodologia que elija (que se vera reflejada en los Controles Operacionales)
verificara periddicamente el cumplimiento de los requisitos legales y registrara su cumplimiento
o incumplimiento segun corresponda, en el formato API-SM-SGI-F-20 “Identificacion y
Evaluacion de Cumplimiento de Requisitos Legales y otros Requisitos Aplicables”. Dicha
evaluacion debera ejecutarse al menos cada seis meses. Esta informacion forma parte las
entradas para la Revision por la Direccion.

Cuando se identifique incumplimiento legal, se registrara una solicitud de accién de acuerdo a
lo establecido en el procedimiento API-SM-SGI-P-05 “No Conformidad y Accién Correctiva” y
se notificara inmediatamente al titular del area responsable, a fin de llevar a cabo las acciones
necesarias.

5.9 ACTUALIZACION DE REQUISITOS LEGALES

5.9.1

5.9.2

5.9.3

Se realizara por parte del personal responsable segun la materia que aplique con el apoyo de
Responsable del Area de Ecologia (cuando exista), Responsable del Area de Seguridad
Responsables del proceso y/o del (la) Representante del SGl y con la asesoria del area Juridica,
revisiones a intervalos planificados (minimo cada seis meses) de la informacién en diversos
medios y si se detectan nuevas disposiciones normativas en materia ambiental, de SST
aplicables y/o relacionadas con el servicio, o bien, modificaciones a los ya existentes, realizan
las actualizaciones correspondientes de los mismos.

Asimismo, cada que se realice una modificacion en el Listado General de Aspectos
Ambientales, Riesgos y Controles Operacionales API-SM-API-SGI-F-16 y/o “Identificacion de
Peligros, Evaluacion de Riesgos y Control Operacional” API-SM-SGI-F-25, en la tabla de
Servicios Prestadas en las API's o algun otro documento que pueda impactar a la identificacion
de los requisitos legales, se debera de revisar y/o actualizar, de ser necesario, el formato API-
SM-SGI-F-20 “Identificacién y Evaluacién de Cumplimiento de Requisitos Legales y otros
Requisitos Aplicables”.

Nota: Las API's que cuentan con el servicio de identificacion y actualizacion de los requisitos
legales a través de despacho externo, recibe los listados actualizados de requisitos legales
aplicables en materia ambiental y de SST de acuerdo a los términos contractuales.

Para lograr el cumplimiento de los requisitos legales, el personal responsable del cumplimiento
de los mismos y/o el (la) Representante del SGI podran implementar Programas de Gestion.
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510 COMUNICACION DE LOS REQUISITOS LEGALES.

5.10.1 Una vez recibida la evaluacion de los Requisitos Legales, el (la) Representante del SGI serd
responsable de publicar el listado API-SM-SGI-F-20, haciéndolo del conocimiento de toda la
organizacion por el medio que cada API elija.

5.10.2 Para el caso de informar a las partes interesadas en relacion con los Requisitos Legales, ver el
procedimiento API-SM-SGI-P-12 “Comunicacion, Participacién y Consulta”.

6. REGISTROS

e API-SM-SGI-F-20 Identificacion y evaluacion de cumplimiento de requisitos legales y otros
requisitos aplicables.

7. ANEXOS

Anexo I.- “Identificacion y Evaluacion de cumplimiento de Requisitos Legales y otros Requisitos
aplicables™ y Guia de llenado del formato API-SM-SGI-F-20.
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Anexo |.- “|dentificacion y Evaluacién de cumplimiento de Requisitos Legales y otros Requisitos aplicables”

IDENTIFICACION Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS APLICASLES A LA ENTIDAD.
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